
TEZ VERİ GİRİŞİ

Danışmanınızla belirlediğiniz ve Enstitümüzce 

onaylanan tez konularınızla, Ulusal Tez Merkezi'ne 

kaydınızı yaptırmanız gerekmektedir. Bu, tez 

dönemindeki tüm öğrencilerimiz için zorunlu bir 

adımdır.



Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu Süreci (1)

Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu'nu doldurmak. Bu form, tezinizin 
dijital ortamda araştırmacılarla paylaşılmasına onay verdiğiniz bir belgedir.

1. Forma Erişim ve Üyelik:

• Forma ulaşmak için Ulusal Tez Merkezi'nin web sitesini ziyaret etmelisiniz. 
(tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/)

• Formu doldurmaya başlamadan önce siteye üye olmanız gerekiyor.

2. Formu Doldurma ve Referans Numarası:

• Form, girdiğiniz bilgileri geçici bir tabloya aktarmak üzere tasarlanmıştır.

• Tüm bilgileri doldurduktan sonra "Kaydet" butonuna tıklayın.

• Kaydetme işlemi tamamlandığında, size özel bir "Referans Numarası" içeren bir form 
oluşturulacaktır. Bu numara, Ulusal Tez Merkezi tarafından yapılacak kontrollerde referans olarak 
kullanılacaktır.

• Bilgilerinizi hatalı girdiyseniz, formu yazdırmadan önce geri dönüp düzeltme yapma imkanınız 
bulunmaktadır.



3. Başlık ve Özet (Abstrakt) İçerikleri:

•Tezinizin başlık ve özet sayfaları, Tez Veri Tabanı'nın taranabilir 
alanlarına yüklendiği için bu bölümlerde özel karakterlerden 
kaçınmalısınız.

• İtalik yazılar, tablolar, grafikler, kimyasal/matematiksel formüller, 
semboller, alt/üst simgeler veya Yunan harfleri gibi standart dışı 
karakterler kullanılmamalıdır.

4. Bölüm Bilgileri:

•Formdaki "Bölüm", "Anabilim Dalı" ve "Bilim Dalı" satırlarında 
uygun bir seçenek bulamazsanız, bu alanları boş bırakabilirsiniz.
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5. Dizin Terimleri (Anahtar Kelimeler):

•Dizin terimleri, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanı'nda tezinizin kolayca 
bulunmasını sağlayan anahtar kelimelerdir.

•Bu terimler, sistemde alfabetik bir liste halinde yer alır ve arama 
yapan kullanıcıları doğrudan tezinize yönlendirir.

6. Önerilen Dizin Terimleri:

•Eğer düşündüğünüz anahtar kelimeler sistemdeki Dizin Terimleri 
Listesi'nde yoksa, bunları "Önerilen Dizin Terimleri" alanına 
ekleyebilirsiniz.

•Bu alana anahtar kelimelerinizi Türkçesi=İngilizcesi formatında 
yazmanız önemlidir.



7.Yayımlama İzni ve Erteleme Seçenekleri:

•Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu, tezinizin internet üzerinden 
yayımlanması için gerekli izni de içerdiğinden, ayrıca bir izin formu doldurmanıza 
gerek yoktur.

•Tezinizin tam metninin araştırma hizmetine sunulmasını kabul ediyorsanız, 
"yayımlanmasına izin veriyorum" seçeneğini işaretleyerek formu düzenlersiniz.

•Erişim Ertelemesi: Eğer teziniz bir yayınevi tarafından yayımlanma sürecindeyse 
veya patent başvurusu yapıldıysa, tezinizin erişime açılmasını en fazla 3 yıl 
süreyle erteleyebilirsiniz. Bu durumda erteleme seçeneğini işaretleyip süreyi 
belirtmeniz yeterlidir.

8.Özetlerin Hazırlanması:

•Tezinizin özetleri, biri Türkçe olmak üzere iki dilde hazırlanmalıdır.

•Her bir özetin 250 kelimeyi geçmemesi gerekmektedir.
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Örnek Tez Veri Giriş Formu Doldurma 
Yönergesi

Tez veri giriş formu, tezinizin Ulusal Tez 
Merkezi'ne eksiksiz ve doğru bir 
şekilde kaydedilmesi için kritik öneme 
sahiptir. İşte adım adım doldurma 
süreci ve dikkat etmeniz gerekenler:



1. Ulusal Tez Merkezi’nin 

ilgili sitesine giriş yapılır

3. E-Devlet şifresi 

ve TC Numaranız ile 

giriş yapılır.

2. Üye Girişine 

tıklanır





Tez veri giriş formu 

linkine tıklanır.



4. Tez veri giriş 

formuna Tez girişi 

tıklanarak ulaşılır.



5. * ile gösterilen 

zorunlu alanlar 

doldurulur



EK-1B

Yayınlanmasına belirli bir 

süre izin vermiyorum.

5. * ile gösterilen 

zorunlu alanlar 

doldurulur

6. Tüm bilgiler sisteme 

girildikten sonra 

KAYDET’e tıklanarak 

formun çıktısı alınır

7. Tez veri giriş formu 

imzalanarak Enstitüye 

gönderilir.

Formun altı: Öğrenci ve Tez Danışmanı 

tarafından imzalanmalıdır.



EK-1 A

Yayınlanmasına izin 

veriyorum.



EK-1 B

Yayınlanmasına belirli bir 

süre izin vermiyorum.



Son Adım: Formunuzu Onaylatın!

Aşağıda yer alan iletişim numaralarından tarafımıza gönderebilirsiniz.
İletişim için;
Direk hat : 274 265 20 79
Fax : 274 265 20 95
E-posta : lee@ksbu.edu.tr
Santral : 274 260 00 43 (Dahili: 1357) nolu dahili numaramızı arayabilirsiniz.

•Enstitünüzle İletişime Geçin: Formunuzun Enstitümüze ulaşıp 
ulaşmadığını ve üzerindeki bilgilerin okunabilirliğini Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Öğrenci İşleri Birimi ile görüşerek teyit etmeniz büyük önem 
taşımaktadır.

Tez Veri Giriş Formunuzu doldurduktan sonra yapmanız 
gereken son ve en önemli adım:


